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用户使用手册


广州体育学院招标采购管理系统

操作指引
采购结果登记
步骤1：在左边菜单栏中点击“采购实施-政府平台采购”菜单，在“未登记”页签下，点击项目所在行操作栏中的【登记结果】按钮打开“登记结果”页面，如下图：
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步骤2：填写采购清单单价，如下图：
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步骤3：在采购结果列表中点击右侧的【添加采购结果】按钮，打开采购结果表单，填入采购结果信息（其中带红色*号的为必填内容），点击【保存】按钮，如下图：
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步骤4：填写完采购结果后，点击【提交】按钮，完成采购结果登记，如下图：
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上传支付凭证
步骤1：在左边菜单栏中点击“采购实施-政府平台采购”菜单，在“未登记”页签下，点击项目所在行操作栏中的【上传支付凭证】按钮打开“上传支付凭证”页面，如下图：
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步骤2：在支付凭证信息中点击【上传支付凭证】按钮，打开支付凭证信息表单，填写支付凭证号，上传支付凭证附件，点击【保存】按钮，如下图：
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说明：

这里的【支付凭证文件】在财务系统“快捷跳转”功能中已完成业务截图上传，如下图：
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或者拟一个说明，写清楚项目名称、支付对象公司名称、支付时间、支付比例或者支付金额，需要经费负责人签名或者盖章，再把扫描件上传到这个支付凭证文件中。
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