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会议时间：
会议地点：
主 持 人：（项目/部门负责人）
出席人员：
记 录 人：
缺席人员：

会议内容：
一、会议背景与议题
1.依据文件：简要说明本次采购所依据的学校或上级制度或文件
2.采购情况：概述项目名称、预算金额、采购方式（如询价、比选）、供应商邀请及响应情况。
3.会议议题：对本次采购项目的供应商选定方案进行综合评价与审议。
二、前期调研工作情况汇报：简要汇报市场调研、供应商资质核查、价格对比、技术服务能力评估等前期准备工作开展情况。
三、所选择供应商具有条件
从商务、技术、服务等方面说明拟推荐供应商的主要优势，如：

· 商务条件：报价合理性、资质信誉、同类业绩等；
· 技术条件：产品参数、技术方案、质量保障等；
· 服务条件：售后响应、培训支持、维保承诺等。
四、会议讨论与审议意见
记录参会人员对供应商选定方案的主要讨论内容、提出的问题及回应情况，最终形成明确的审议意见（如：同意推荐XX公司为成交供应商）。

主持人（签名）：__________
记录人（签名）：__________
年   月   日

参会人员签名：
（请全体参会人员亲笔签名/参会照片）

 







